PATVIRTINTA

V3] Siauliy krepsinio akademijos ,,Saulé”
dalininky susirinkimo

2019 m. geguzés 22 d. protokolu Nr. VAK-260

VIESOSIOS JSTAIGOS SIAULIY KREPSINIO AKADEMLJIOS ,,SAULE“
FINANSU KONTROLES TAISYKLIU APRASAS

I . BENDROSIOS NUOSTATOS

1. V[ Siauliy krepsinio akademijos (toliau — Akademijos) finansy kontrolés taisyklés
(toliau — Taisyklés) nustato finansy kontrolés organizavimg, tkiniy operacijy tvirtinimo ir
mokéjimo tvarkg Akademijoje ir darbuotojy, vykdanc¢iy finansy kontrolg, pareigas ir atsakomybe
finansy kontrolés srityje.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir audito
jstatymu, Minimaliais finansy kontrolés reikalavimais, patvirtintais Lietuvos Respublikos finansy
ministro, ir kitais teisés aktais.

3. Siose Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir
vidaus audito jstatyme, Minimaliuose finansy kontrolés reikalavimuose bei kituose teisés aktuose
apibréZtas sgvokas.

4. Taisyklés parengtos vadovaujantis pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés
principais.

5. Taisyklés parengtos atsizvelgiant | Akademijos veikla, Struktiira, darbuotojy pareiginius
nuostatus, veiklos rizika, apskaitos politikg, apskaitos ir informacing sistemg ir j Kitus vidaus
tvarkos dokumentus.

6. Akademijos finansy kontrolé atlickama priimant ir vykdant sprendimus, susijusius su
valstybés turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims bei tvarkant buhaltering
apskaitg. Akademijos finansy kontrol¢ atliekama, kai yra priimami ir vykdomi Sie sprendimai:

6.1. dél valstybés biudzeto programy sgmaty sudarymo;

6.2. del prekiy, paslaugy ir darby pirkimo;

6.3. dé¢l 1éSy iSmokéjimo jstaigos darbuotojams;

6.4. dél turto naudojimo.

I1.FINANSU KONTROLES TIKSLAI IR VEIKSMINGUMO KRITERIJAI

7. Finansy kontrolé — vidaus kontrolés dalis, kuria siekiama uztikrinti tikinés veiklos
teisétumg ir patikimo finansy valdymo principy (ekonomiskumo, efektyvumo, rezultatyvumo bei

skaidrumo) laikymasi Akademijoje.



8. Finansy kontrolé turi uztikrinti, kad bty jgyvendinami Sie tikslai:

8.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj biity naudojamas
valstybés turtas ir gautos pajamos;

8.2. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima biudzeto vykdymo ir
finansiné atskaitomybé, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

8.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

8.4. Akademijos turtas apsaugomas nuo sukéiavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto
naudojimo ir kity neteiséty veiky;

8.5.uztikrinamas teisingas Akademijos biudzeto sudarymas ir vykdymas.

9. Finansy kontrolé¢ Akademijoje turi buiti organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty
Siuos pagrindinius kriterijus:

9.1. turi funkcionuoti nenutrukstamai;

9.2. turi buti tinkama — reikiama kontrolé reikiamoje vietoje;

9.3. turi buti racionali ir jos atlikimo sgnaudos neturi vir§yti duodamos naudos.

9.4. turi buti efektyvi.

I11.FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

10. Turi buti tinkamas informacijos perdavimas ir kaupimas, kuris yra vienas svarbiausiy
Akademijos veiklos ir kontrolés uztikrinimo prielaidy.

11. Finansy kontrolé Akademijoje turi biiti organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty
Siuos pagrindinius kriterijus:

11.1. funkcionuoty nenutrukstamai;

11.2. atliekama tinkamai — reikiama kontrolé reikiamoje vietoje;

11.3. atlickama racionaliai, jos atlikimo sgnaudos neturi vir§yti teikiamos naudos;

12. Atliekant finansy kontrole, turi biiti laikomasi kontrolés nuoseklumo:

12.1. i8ankstiné finansy kontrolé — kontrolé atliekama priimant arba atmetant sprendimus
susijusius su Akademijos turto panaudojimu ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims, prie§ juos
tvirtinant Akademijos direktoriui (toliau — Direktorius). ISankstinés kontrolés funkcija turi bati
atskirta nuo sprendimy iniciavimo ir vykdymo.

12.2. einamoji finansy kontrolé — kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir
laiku bty vykdomi Akademijos sprendimai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems
asmenims;

12.3. paskesnioji finansy kontrolé — kontrolé po sprendimy dél Akademijos turto
naudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo, kurios metu tikrinama kaip atlikti

veiksmai.
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13. Turi bati uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. vienas Akademijos darbuotojas
negali tuo paciu metu biti atsakingas uz tkines operacijas arba sprendimus uz Akademijos turto
panaudojimo arba isipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtinimg, vykdymg ir apskaita.

14. Darbuotojas atsakingas uz iSanksting kontrolg, negali atlikti paskesniosios finansy
kontrolés, taciau gali dalyvauti vykdant einamgjg finansy kontrole.

15. Priimti sprendimai dél turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir Tkinés
operacijos turi buti dokumentuoti taip, kad bity galima atsekti nuo priémimo iki vykdymo
pabaigos. Turi biiti laikomasi teisés akty reikalavimy, dél turto apsaugos nuo neteiséty veiky. Turtas
turi biiti nustatyta tvarka inventorizuojamas.

16. Turi bati nustatytos ir patvirtintos priemonés uztikrinancios kompiuterinés
informacinés sistemos sauguma.

IV.VALSTYBES BIUDZETO PROGRAMOS IR PAJ.AMU SAMATU SUDARYMO
FINANSU KONTROLE

17. Akademijos biudzetas yra sudaromas vadovaujantis Akademijos strateginiu veiklos
planu, asignavimy valdytojo nurodytomis gairémis.

18. Akademijos vyr. buhalteris organizuoja programos samaty rengima.

19. Programos samatos tikslas — susieti Akademijos strateginiame veiklos plane bei
asignavimy valdytojo direktyvose nustatytus planuojamus pagal programas, uzdavinius ir
priemones su valstybés biudzeto iSlaidy sgmatose planuojamais asignavimais pagal valstybés
biudzety islaidy ekonoming klasifikacija.

20. Akademijos samatos pateikiamos Siauliy miesto savivaldybés administracijos
Apskaitos skyriui ir Kiino kultiiros ir sporto skyriui.

21. Vyr. buhalteris, pasiraSydamas programos samata, patvirtina, kad programos samatoje
planuojamy asignavimy pagal iSlaidy ekonomine klasifikacija sumos atitinka Akademijos
strateginiame veiklos plane programai ir priemonei nustatyty asignavimag paskyrimg pagal
pagrindines ekonomines klasifikacijos grupes.

22. BiudZeto programy samatos tikslinamos teisés akty nustatyta tvarka.

23. Biudzeto programy sgmatos tikslinamos visg einamajj ketvirtj, bet ne véliau kaip likus

15 kalendoriniy dieny iki kito ketvir¢io pirmos dienos.
V.PREKIU, PASLAUGU IR DARBU PIRKIMU FINANSU KONTROLE
24. Akademijos prekés, paslaugos ir darbai, kurie yra Lietuvos Respublikos viesyjy

pirkimy jstatymo objektu, perkami atsizvelgiant | Sio jstatymo nuostatas ir metinj vieSyjy pirkimy

plang.
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25. Uz metinio vieSyjy pirkimy plano parengimg yra atsakingas Direktoriaus pavaduotojas
bendriesiems reikalams.

26. Uz metinio viesyjy pirkimy plano tinkamuma ir savalaikj vykdyma ir vieSyjy pirkimy
eigos kontrole atsako Direktoriaus pavaduotojas bendriesiems reikalams.

27. Viesyjy pirkimy planavimg ir metinio vieSyjy pirkimo plano vykdymo valdyma
koordinuoja ir kontroliuoja Direktorius.

28. Vyriausias buhalteris atlicka vieSyjy pirkimy iSanksting kontrole ir patvirtina, kad
faktiskai turimy (jvertinus panaudotas léSas) programai ir priemonei skirty 1éSy uzteks prekiy,
paslaugy ir darby pirkimui jvykdyti.

29. Jeigu programos samatoje néra numatyta asignavimy, pajamy arba jy nepakanka
prekiy, paslaugy ar darby pirkimui jvykdyti, turi biiti tikslinama programos samata.

30. Tiekéjy atranka atlieka pirkimy iniciatorius.

31. Jvykdzius vieSyjy pirkimy procediiras, rengiamos prekiy, paslaugy ir darby pirkimo
sutartys, pagal VieSyjy pirkimy jstatyma.

32.Su prekiy, paslaugy ir darby pirkimo sutartimi susipazindinamas vyriausiasis
buhalteris, kuris atlieka iSanksting finansy kontrole — turi teis¢ reikalauti zodiniy paaiSkinimy dél
pirkimo sutarties, pirkimo dokumenty.

33. Direktorius jsakymu paskiria vieSyjy pirkimy iniciatorius atsakingus uz pirkimo
sutarties vykdyma (prekiy, paslaugy ir darby pirkimo iSlaidas) jrodan¢iy dokumenty parengimg ir
(ar) gavimg bei jy pateikima laiku vyr. buhalteriui.

34. Vyr. buhalteris, atliekantis einamajg finansy kontrolg tikrina, ar tinkamai ir laiku
vykdoma pirkimo sutartis:

34.1. Faktinis prekiy, paslaugy ir darby suteikimo ar vykdymo laikas, apimtis ir kokybé
atitinka pirkimo sutartyje numatytus reikalavimus;

34.2. Pirkimo iSlaidas jrodantys dokumentai atitinka faktinj prekiy, paslaugy ir darby
suteikimo ar vykdymo laikg, mastg ir kokybe;

35. Direktoriaus pavaduotojas bendriesiems reikalams, pasiraSydamas pirkimo sutarties
vykdymo dokumentus (perdavimo-priémimo aktus, saskaitas-faktiiras), patvirtina, kad prekiy,
paslaugy ar darby pirkimai atitinka nustatytus reikalavimus.

36. Nustates netikslumy ar pazeidimy vykdant prekiy, paslaugy ar darby pirkima,
Direktoriaus pavaduotojas bendriesiems reikalams turi apie tai pranesti Direktoriui ir pateikti
pasitlymus, kaip paSalinti nustatytus netikslumus ir pazeidimus. Sprendima dél tolesnio prekiy,

paslaugy ar darby pirkimo vykdymo (sustabdymo at atlikimo) priima Direktorius.

VI. LESU AKADEMIJOS DARBUOTOJAMS ISMOKEJIMO FINANSU KONTROLE



5

37. Akademijos darbuotojams gali buti iSmokamos Sios 1éS0s:

37.1. Darbo uzmokestis ir su juo susijusios iSmokos;

37.2. komandiruociy iSlaidos;

37.3. i8laidos tikio reikméms;

37.4. i8laidos kitoms reikméms.

38. Vyr. buhalteris, kuriam pagal pareiginius nuostatus paskirtos Akademijos darbuotojy
darbo uzmokescio apskaic¢iavimo funkcijos, yra atsakingas uz darbo uzmokescio ir su juo susijusiy
1Smoky apskaiciavima pagal teisés aktus.

39. Akademijos darbuotojas, kuriam pagal pareiginius nuostatus paskirti personalo
dokumentacijos tvarkymo funkcijos, atsakingas uz teisingg Akademijos darbuotojy nepanaudoty
atostogy dieny paskaiciavima.

40. Dél materialiniy pasalpy sprendima priima Direktorius.

41. Vyr. buhalteris pagal paskirtas pareigybése numatytas funkcijas vykdo atlieckamy
operacijy einamajg kontrole — tikrina, ar dokumentai atitinka nustatytus reikalavimus, ar pateikti
visi reikiami atsiskaitymo dokumentai, ar juose yra bitini rekvizitai, atsiskaitymo dokumentai yra
vizuoti, surasyti ir pasira$yti asmeny turin¢iy teise suraSyti ir pasiraSyti apskaitos dokumentus, atako
uz visy tinkamai jforminty ar apskaitos dokumentais pagristy Akademijos atliekamy tkiniy jvykiy
ir tkiniy operacijy jtraukty ; Akademijos apskaitg ir Akademijos buhalteriniy jraSy atitikt] tkiniy
operacijy ar ukiniy jvykiy turiniui, siekdamas uztikrinti tikslig ir taisyklinga Akademijos
igyvendinamy programy lésy apskaitg ir finansinés atskaitomybés sudaryma.

42. Vyr. buhalteris atsakingas uz mokéjimo paraisky parengima, pasiraS§ydamas parengtas
mokéjimo paraiSkas ar pavedimus, patvirtina, kad pateikti dokumentai apmokéjimui tinkamai
sutvarkyti — yra vizuoti, suraSyti ir (ar) pasiraSyti atsakingy asmeny, sumos apskai¢iuotos teisingai
(Ié8y apskaic¢iavimo dokumentai atitinka Direktoriaus jsakymuose ir kituose dokumentuose
nustatytas salygas).

43. Vyr. buhalteris atlieka Akademijos darbuotojams iSmokamy 1éSy kontrol¢ ir atrankos
budu tikrina darbuotojams iSmokamy 1éSy apskai¢iavimo dokumentus. Vyr. buhalteris,
pasiraSsydamas Akademijos darbuotojams iSmokamy 1éSy apskai¢iavimo dokumentus, patvirting,
kad 1éSos yra skiriamos teisétai, léSy iSmokoms uzteks. Direktorius, pasiraSydamas darbo
uzmokescio priskaitymo ziniara$¢ius, kontroliuoja, ar néra nedirbanc¢iy asmeny pavardziy.

44. Uz Akademijos darbuotojams iSmokamy 1¢Sy apskai¢iavimo dokumenty atitiktj teisés

akty reikalavimams atsako Siuos dokumentus rengiantys Akademijos darbuotojai.

VII. BUHALTERINES APSKAITOS KONTROLE
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45. Vyr. buhalteris atsako uz Akademijos apskaitos tvarkyma pagal Lietuvos Respublikos
buhalterinés apskaitos jstatyma, Akademijos apskaitos vadova ir kitus buhaltering apskaitg
reglamentuojancius dokumentus.

46. Vyr. buhalteris turi teis¢ reikalauti, kad jam buty pateikti visi pirkimo, pavedimo,
projekto vykdymo, kity 1éSy iSmokéejimo ar su turto panaudojimu susij¢ dokumentai, jie biity
tinkamai parengti, vizuoti, surasyti ir (ar) pasirasyti ir patvirtinti.

47. Buhalterijos darbuotojai, tvarkantys Akademijos apskaitg, atsako uz tinkamai
iforminty ir apskaitos dokumentais pagrjsty tikiniy jvykiy ir tkiniy operacijy jtraukimg j apskaitg ir
buhalteriniy jrasy atitiktj tkiniy jvykiy ir ikiniy operacijy turiniui.

48. Vyr. buhalteris atlieka Akademijos apskaitos kontrolg¢ — paskirsto uzduotis apskaita

tvarkantiems darbuotojams ir priziiiri uzduociy vykdyma.

VIl SKYRIUS PASKESNIOJI KONTROLE

49. Uz paskesnigja finansy kontrole¢ Akademijoje yra atsakingas Direktorius ir jo
pavaduotojai:

49.1. ar materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés buvo naudojamos teisétai (ar
pirkimai, pavedimai buvo vykdomi ar projektai finansuojami ir 1éSos skiriamos pagal Akademijos
direktoriaus jsakymus ar kitus dokumentus dél 1€y skyrimo, ar visi su pirkimu, projektu, kity 1éSy
1Smokejimu ar turto naudojimu susij¢ dokumentai, buvo tinkamai parengti, suderinti ir parvirtinti);

49.2. ar materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés buvo naudojamos pagal
paskirt] (ar buvo perkamos prekés, paslaugos ir darbai, nurodyti pirkimo dokumentuose, ir (ar)
pirkimo sutartyse);

49.3. ar nebuvo teisés akty pazeidimy bei piktnaudziavimy dél pirkimo, projekto vykdymo,
lesy iSmokéejimo ar turto naudojimo (didesné negu pirkimo sutartyje nustatyta pirkimo suma,
ilgesnis negu pirkimo sutartyje nustatytas paslaugy suteikimo ar darby vykdymo laikas, kt.).

50. Nustate neatitikimy ir trakumy (pateikti netinkami dokumentai, nupirktos
nekokybiskos paslaugos ar prekés, pazeisti tiekimo terminai ir kt.) Akademijos darbuotojai,
atsakingi uz paskesnigjg finansy kontrole, turi imtis veiksmy jiems paSalinti. Kai néra galimybés
iStaisyti nustatytus trikumus ar netikslumus, jie rastu privalo informuoti Direktoriy, kuris priima
sprendima dé¢l tolesnio tkinés operacijos atlikimo: jeigu iikiné operacija vykdoma netinkamai —
stabdo Gikinés operacijos atlikima, arba, jvertings iikinés operacijos stabdymo pasekmes bei kitas
aplinkybes, nurodo jg testi optimaliausiu biidu.

51. Buhalterijos darbuotojai, atlikdami paskesniajg kontrolg, privalo uztikrinti, kad:

51.1. viso tkinés operacijos bty uzregistruotos apskaitos registruose;



51.2. kad visi apskaitos dokumentai atitikty Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
jstatyme nustatytus reikalavimus;

51.3. banko saskaity iSrasuose nurodyti jplauky bei likuciy dydziai, nurodyti gauty
asignavimy dydziai atitikty apskaitos registruose nurodytus dydzius;

51.4. mokéjimai 1§ banko sgskaity bty patvirtinti patikimais dokumentais, leidzianciais
atlikti tokius mokéjimus;

51.5. Visais atvejais atliekant veiksmus, susijusius su turto perdavimu, priémimu,
nurasSymu, likvidavimu ir kitais atvejais, buty surasyti apskaitos dokumentai;

51.6. Finansiniai jsipareigojimai biity pagrjsti apskaitos dokumentais;

51.7. Apskaitos registrai buty sudaryti laiku ir pasiraSyti darbuotojy, atsakingy uz jy
sudaryma;

51.8. Visi duomenys, perkeliami i suvestinius apskaitos registrus biity tikrinami.

52. Akademijos darbuotojai, atlickantys paskesnigja kontrole, turi teis¢ reikalauti, kad
jiems buty pateikti visi su pirkimo, pavedimo vykdymu, kity 1é$y iSmokéjimu ar turto panaudojimu
susije dokumentai.

53. Jeigu nustatomi teisés akty pazeidimai ir piktnaudziavimai, Buhalterijos darbuotojai
privalo apie tai rastu informuoti Direktoriy, nurodyti nustatyty fakty atsiradimo priezastis bei

priemones joms pasalinti.
IX. BIUDZETO VYKDYMO KONTROLE

54. Vyr. buhalteris kas ketvirtj iki einamojo ketvir¢io pirmojo ménesio 5 dienos teikia
Siauliy miesto savivaldybés administracijos Apskaitos skyriui ir Kino kultiiros ir sporto skyriui ir
Direktoriui iSlaidy samatos vykdymo ataskaitas, mokétiny ir gautiny sumy ataskaita, ZodZiu
informuoja apie valstybés biudzeto iSlaidy samatos vykdyma pagal patvirtintas programas ir
priemones, aptaria jy nejvykdymo priezastis, tam kad biity uZztikrintas programy vykdymo ir
paskirstyty asignavimy naudojimo teisétumas, ekonomiSkumas ir rezultatyvumas.

55. Vyr. buhalteris kas ketvirt] Zodziu, esant poreikiui rastu, informuoja Direktoriy apie
valstybés biudzeto islaidy samatos vykdyma, pajamy programos vykdyma, darbo uzmokescio bei

kity asignavimy ir pajamy panaudojima.
X. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
56. Darbuotojai, atlickantys finansy kontrole, siekdami uztikrinti patikimg finansy bei kito
turto valdyma ir apskaita, tinkamg atskaitomybés sudaryma, privalo laikytis $iy taisykliy.

57. Vyr. buhalteris kiekvienais metais Siauliy miesto savivaldybés administracijos Finansy

skyriui pateikia Finansy kontrolés biiklés ataskaitg.
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58. Pasikeitus Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos vyriausybés nutarimy,
Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymy nuostatoms, Sios taisyklés galioja tiek, kiek tai
neprieStarauja Siems teisés aktams.

59. Tai, kas nereglamentuota Siose Taisyklése, vykdoma, Kkaip nustatyta Lietuvos

Respublikos reglamentuojanciuose teisés aktuose.




